
www.gf-sistemas.com.mx

ASPEL gf-PLUS
V8_01 21 ene 2021
SAE V80 FAC Alta
Factura Directa Pág. 1 de 3

SAE V80 FAC Alta Factura Directa

Procedimiento para generar una Factura Directa, se utiliza cuando
se genera una Factura sin remisión, pedido o cotización previa.

1. Entre a SAE con un usuario que tenga permiso para AGREGAR facturas, si necesita ayuda
consulte el procedimiento GFs_SAE_V80_OPE_ManualBasicoSAE

2. En la pestaña VENTAS, seleccione FACTURAS y haga clic en ALTA DE FACTURAS

3. En FACTURA, deje DIRECTA

4. En NUMERO, verifique que la serie y consecutivo sean correctos

5. En FECHA, escriba la fecha o presione la tecla [F2] para seleccionarla del calendario

6. En CLIENTE, escriba la clave del Cliente o presione [F2] para seleccionarlo de la lista

7. En CONDICIÓN, escriba las condiciones de pago, por ejemplo CONTADO

8. En ENVIAR A presione la tecla [F2] para desplegar las opciones de envío

9. En ENTREGA, escriba la fecha de entrega o presione [F2] para seleccionarla del calendario

10. En SU PEDIDO, escriba el numero de orden de compra del cliente

11. En ESQUEMA, escriba o presione [F2] para seleccionar el esquema de impuestos de la venta
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12. En DESCUENTO, escriba el descuento que tendrá la venta

13. En VENDEDOR, escriba el numero de vendedor o presione [F2] para seleccionarlo de la lista

14. En MONEDA si la venta no es en moneda base, presione [F2] para seleccionarla de la lista

15. En CANT, escriba la cantidad de producto de la partida

16. En PRODUCTO, escriba la clave del producto o servicio que requiera, o presione la tecla [F2]
para seleccionarlo de la lista

17. En PREC. UNIT, escriba el precio acordado en la venta para la partida

18. En el cuadro blanco de OBSERVACIONES, escriba  las observaciones de la partida

19. En los CAMPOS LIBRES DEL USUARIO, capture los valores correspondientes a los campos que
estén configurados en su empresa para la partida

20. Haga clic en el boton ACEPTAR

NOTA: Repita los pasos 15 a 18 para agregar mas partidas de venta a la Factura

21. Una vez que se termine la captura de la partidas haga clic en el botón GUARDAR
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22. En el cuadro blanco de OBSERVACIONES, escriba las observaciones del documento

23. En  los  CAMPOS  LIBRES  DEL  USUARIO,  capture  los  valores  correspondientes  a  los  campos
configurados en su empresa para el documento

24. Haga clic en el boton ACEPTAR

25. En TOTALES valide que los totales sean correctos

26. Haga clic en el botón GRABAR

27. Haga clic en el boton ACEPTAR, para imprimir el documento
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